TERMO DE REFERENCIA

Aquisigao de Relogios Ponto Eletronico da Marca
Henry, modelo Prisma Super Facil Advanced R2,
destinados ao controle de frequéncia dos servidores
municipais.

Secretaria Municipal de Administracao.

Marau, 23 de outubro de 2026.



1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Da (s) Secretaria (s) Coordenadora (s): A Secretaria Municipal de Administracao sera
a coordenadora desta contratacao.

1.2. Da previsio da contratacido no Plano de Contratacées Anual: O objeto da presente
contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2026. Ademais, tratando-
se de Registro de Pregos, suas despesas serdo suportadas pelas dotagdes orcamentarias
indicadas a cada ordem de entrega emitida.

1.3. Os quantitativos registrados constituem mera estimativa de consumo, ndo gerando
obriga¢do de contratacdo integral por parte do Municipio.

1.4. Nao sera admitida a adesdo a Ata de Registro de Pregos decorrente desta licitacdo,
conforme justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar.

2. DA DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo o Registro de Precos visando futuras Aquisi¢do de
Relogios Ponto Eletronico da Marca Henry, modelo Prisma Super Facil Advanced R2,
destinados ao controle de frequéncia dos servidores municipais, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2. O quadro abaixo apresenta os itens e quantidades previstas para contratacdo no periodo
de 12 (doze) meses, ressaltando que nao ha a obrigatoriedade por parte da Administracao em
adquirir o quantitativo informado, constituindo uma mera estimativa.

Item|Und.| Quant.| Cdodigo Descricao do Produto/Servico
Rel6gio de Ponto Biométrico Henry Prisma Super Facil

1 | UN 50 |007.001.839|Advanced R2 - Leitor Suprema 4M - Biometria Vermelha
/ Proximidade

2.3. Da classificacdo/natureza do objeto: O objeto desta contratacdo se enquadra na
descricdo de bens comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme
disposto no art. 6°, inciso XIII da Lei 14.133/2021.

2.4. Do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos: O prazo de vigéncia da ata de
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registro de precos ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o pre¢o vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/21.

2.4.1. A prorrogacgao desta ata de registros de precos esta condicionada a:

2.4.1.1. Apresentagdo de relatorio favoravel do fiscal responsavel, com ateste pela autoridade
competente, de que as condigdes € 0s pregos permanecem economicamente vantajosos para a
Administragao.

2.4.1.2. Manifestacdo expressa do interesse do detentor do preco na prorrogacdo e a
comprovagao de que mantém todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo, nos termos do
art. 92, XVI da Lei n.° 14.133/2021.

2.4.2. Caso haja a prorrogacdo da vigéncia da Ata de Registro de Precos, os quantitativos nela
previstos serdo renovados, nos termos do art. 19, §1°, do Decreto Municipal n°® 6.118/2024.
2.4.3. Caso haja formalizagdo de contrato decorrente da Ata de Registro de Precos, sua
vigéncia sera definida no respectivo instrumento contratual, nos termos do art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente demanda decorre da necessidade de assegurar a continuidade, a confiabilidade, a
seguranca ¢ a eficiéncia dos procedimentos de controle da jornada de trabalho dos servidores
publicos municipais, mediante a manutengao de infraestrutura adequada ao registro eletronico
de frequéncia, de forma a garantir a disponibilidade dos registros e a regularidade das
atividades administrativas relacionadas a gestao de pessoal.

O controle da frequéncia constitui atividade essencial a gestdo administrativa e funcional do
Municipio, uma vez que permite acompanhar o cumprimento das jornadas de trabalho,
verificar a assiduidade e a pontualidade dos servidores, apurar horas extraordinarias,
compensagdes de jornada, atrasos, auséncias e demais ocorréncias funcionais que possam
repercutir na administragdo de pessoal. As informagdes produzidas por esse controle
subsidiam, ainda, os procedimentos de conferéncia, validagdao e processamento da folha de
pagamento, contribuindo para a correta apuracao das obrigagdes funcionais e financeiras da
Administragdo Municipal.

Atualmente, o Municipio de Marau dispde de infraestrutura de controle eletronico de
frequéncia implantada e em utilizagdo nas unidades da Administragdo Municipal. Conforme
registros do Departamento de Recursos Humanos, encontram-se em efetivo uso mais de 50
(cinquenta) relégios eletronicos de ponto, cujos registros sdo processados por meio do
sistema de gestdo Fiorilli, utilizado pelo Municipio e integrado aos procedimentos de
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administracao de pessoal e processamento da folha de pagamento dos servidores municipais.

A existéncia dessa infraestrutura demonstra que o controle eletronico de frequéncia constitui
procedimento ja incorporado as rotinas administrativas do Municipio, abrangendo
equipamentos instalados, configuracdes operacionais estabelecidas e mecanismos de
processamento das informacgdes funcionais. Sua continuidade depende da manutengdo de
condi¢des adequadas de funcionamento dos aparelhos e da regularidade dos fluxos de
informagdes entre os pontos de registro e os setores responsaveis pela gestdo de pessoal, de
modo a assegurar que os dados necessdrios ao acompanhamento das jornadas sejam
disponibilizados de forma confiavel e tempestiva.

Entretanto, a utilizacdo continua dos equipamentos ao longo do tempo sujeita seus
componentes eletronicos, mecanismos de leitura e demais elementos operacionais ao desgaste
natural, podendo ocasionar reducao de desempenho, falhas de funcionamento ou necessidade
de substituicdo. Além disso, parte da infraestrutura atualmente utilizada apresenta limitagdes
decorrentes do tempo de utilizacdo, a0 mesmo tempo em que se verifica a necessidade de
atendimento de demandas adicionais em determinados setores da Administragao Municipal.

Essa situacdo evidencia a necessidade de manutencao da capacidade operacional da estrutura
de controle de frequéncia, considerando tanto a substituicdo gradual de equipamentos que
deixem de apresentar condi¢des satisfatorias de funcionamento quanto o atendimento de
necessidades pontuais de ampliacao da capacidade de registro. Trata-se, portanto, de demanda
relacionada a continuidade e a adequacao de uma atividade administrativa permanente, nao
tendo por finalidade a substitui¢do integral da infraestrutura atualmente instalada, mas o
atendimento das necessidades que venham a ser identificadas ao longo de sua utilizagao.

A eventual ocorréncia de defeitos, falhas ou indisponibilidade dos equipamentos pode
dificultar a realizacao regular das marcacdes de frequéncia pelos servidores, exigindo a adogao
de procedimentos alternativos enquanto perdurar a situacdo. Embora tais medidas possam
assegurar temporariamente a continuidade do controle, sua utilizacdo prolongada tende a
ampliar o trabalho operacional dos setores envolvidos, aumentar a necessidade de
conferéncias e intervengdes manuais e elevar o risco de inconsisténcias na consolidagao das
informagdes funcionais, especialmente daquelas que subsidiam a apuragdo da jornada de
trabalho e o processamento da folha de pagamento.

Nesse contexto, a auséncia de condi¢des adequadas para atender as necessidades de
substituicdo e ampliacdo dos equipamentos pode prolongar situacdes de indisponibilidade,
comprometer a eficiéncia dos procedimentos de registro e conferéncia da frequéncia e exigir
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intervengdes administrativas ndo programadas. Essas circunstancias demonstram a
importancia de um planejamento capaz de permitir o atendimento das demandas conforme sua
efetiva ocorréncia, reduzindo os riscos de interrup¢do dos registros e de prejuizos a
regularidade das atividades administrativas.

Outro aspecto relevante decorre da existéncia de infraestrutura tecnoldgica previamente
implantada, com equipamentos parametrizados e integrados aos procedimentos de gestao de
pessoal do Municipio. Essa condicdo deve ser considerada na avaliagdo das alternativas
destinadas ao atendimento da demanda, tendo em vista a necessidade de preservar a
regularidade do processamento das informagdes, evitar incompatibilidades operacionais e
reduzir eventuais dificuldades relacionadas a utilizacdo de novos equipamentos na estrutura
existente. A analise dessas particularidades é necessaria para que as decisdes administrativas
considerem ndo apenas o funcionamento individual dos aparelhos, mas também sua interacao
com os sistemas e procedimentos atualmente utilizados.

Sob a perspectiva do interesse publico, a manuten¢do de mecanismos confidveis de registro
eletronico de frequéncia também contribui para a fiscalizacdo do cumprimento das jornadas
de trabalho, a observancia das obrigacdes funcionais dos servidores e a adequada utilizacao
dos recursos publicos. A disponibilidade de informacgdes consistentes, integras e passiveis de
verificacdo favorece a transparéncia, a rastreabilidade dos registros e a atuacao dos setores
responsaveis pelo acompanhamento da frequéncia, pela gestdo de pessoas e pelos controles
administrativos internos.

Cabe destacar, ainda, que a presente necessidade ja4 havia sido objeto de planejamento
administrativo anterior, que resultou na instauracdo do Pregio Eletronico n° 65/2026 —
Registro de Precos n° 37/2026, posteriormente ANULADQO em razdo de inconsisténcias
identificadas entre os documentos da fase preparatoria e as condi¢oes estabelecidas no
instrumento convocatorio, especialmente quanto a indica¢do de marca e modelo especificos
e a possibilidade de fornecimento de equipamentos equivalentes. Tais divergéncias
comprometeram a clareza das condigdes da contratacdo e a competitividade do procedimento,
tornando necessaria a revisao da instrugdo processual.

A anulagdo do referido procedimento ndo decorreu da inexisténcia ou da superagdo da
demanda administrativa, mas de vicios identificados no planejamento e na condugdo da
licitagdo. Dessa forma, permanece a necessidade de assegurar condigdes adequadas ao
funcionamento da infraestrutura de controle de frequéncia dos servidores municipais, cabendo
a Administragdo reavaliar e aperfeigoar os fundamentos técnicos, operacionais € econdmicos
que orientardo a defini¢do da solucao a ser contratada, de modo a corrigir as inconsisténcias
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anteriormente identificadas e conferir maior seguranga juridica ao novo procedimento.

Diante do exposto, o presente Termo de Referéncia resulta da solugdo capaz de atender ao
interesse publico, em observancia aos principios do planejamento, da eficiéncia, da
economicidade e da competitividade, bem como as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DADESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar (ETP), o presente Termo de Referéncia (TR)
resulta da solu¢do que melhor atende as necessidades da Administragdo, sendo a realizagao de
procedimento licitatorio, mediante Pregdo Eletronico e ado¢do do Sistema de Registro de
Precos, destinado as futuras aquisi¢oes de Relogios de Ponto Biométrico da marca Henry,
modelo Prisma Super Facil Advanced R2 — Leitor Suprema 4M — Biometria
Vermelha/Proximidade, destinados ao controle eletréonico de frequéncia dos servidores
municipais.

A solugdo compreende o fornecimento de equipamentos novos, sem uso, correspondentes a
marca, a0 modelo e a configuracdo definidos pela Administracdo, em conformidade com a
padronizagdo tecnoldgica adotada e com as especificagdes técnicas estabelecidas. Os
equipamentos serdo destinados a substituicao gradual de aparelhos que deixem de apresentar
condicdes satisfatorias de funcionamento, bem como ao atendimento de eventuais
necessidades de ampliacao dos pontos de registro de frequéncia nas unidades municipais.

Considerando que o objeto possui caracteristicas técnicas objetivamente definiveis e
corresponde a bem cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser especificados no
instrumento convocatdrio, sera adotada a modalidade Pregido, na forma eletronica, com
critério de julgamento de menor preco por item, observadas as especificagdes obrigatorias
e as demais condi¢des de aceitabilidade das propostas. A contratacao serd estruturada em item
unico, correspondente ao equipamento padronizado, possibilitando a competi¢ao entre
fornecedores aptos ao seu fornecimento.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos permitird que as aquisi¢des sejam realizadas de
forma gradual, conforme as necessidades efetivamente identificadas pela Secretaria Municipal
de Administragao, durante o periodo de vigéncia da Ata, observados os quantitativos maximos
registrados. Essa sistematica apresenta adequagdo as caracteristicas da demanda,
considerando que as necessidades de substituicao poderdo ocorrer em diferentes momentos,
em decorréncia de falhas, desgaste dos equipamentos ou inviabilidade de recuperagdo, além
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de eventuais necessidades de ampliacao da infraestrutura.

A existéncia de precos registrados ndo implicard obrigacdo de aquisicdo integral dos
quantitativos estimados, os quais representam o limite projetado para atendimento da demanda
durante a vigéncia da Ata, sendo os fornecimentos realizados somente quando houver
necessidade administrativa.

Quanto ao prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos, observar-se-4 o disposto no art. 84
da Lei n® 14.133/2021, sendo fixado em 12 (doze) meses, admitida prorrogacdo por igual
periodo, desde que demonstrada a vantajosidade dos precos registrados.

Ademais, caso haja prorrogacdo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, os quantitativos
originalmente registrados serdao renovados, nos termos do art. 19, §1°, do Decreto Municipal
n°® 6.118/2024, desde que previamente demonstrada a manutengdo da vantajosidade dos precos
registrados, conforme exigido pelo caput do referido artigo.

A possibilidade de prorrogagdo da vigéncia da Ata e renovacdo dos quantitativos contribui
para maior continuidade administrativa, eficiéncia operacional e racionalizagdo dos custos
relacionados a realizacdo de novos procedimentos licitatdrios, garantindo maior estabilidade
no fornecimento dos materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades das Secretarias
Municipais.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Da subcontratacio:

5.1.1. Considerando que o objeto consiste no fornecimento de relogios eletronicos de ponto,
ndo sera admitida a transferéncia integral a terceiros das obrigagdes assumidas pela
Contratada, permanecendo esta responsavel pela conformidade dos equipamentos e pelo
cumprimento das condigdes estabelecidas na contratagdo.

5.2. Da garantia da contratagio:
5.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos Art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

5.3. Dos critérios de sustentabilidade:

5.3.1. Embora se trate de aquisi¢cao pontual de bens comuns, devem ser observadas medidas
de sustentabilidade compativeis com o objeto, especialmente quanto a exigéncia por
equipamentos novos, regulares, com certificagdes/homologacdes obrigatorias quando
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aplicaveis, garantia minima, acondicionamento adequado entre outros. A contratada devera
observar as normas aplicaveis quanto a destinagdo ambientalmente adequada de embalagens,
baterias, componentes eletronicos e equipamentos eventualmente substituidos em razdo de
defeito ou desconformidade.

5.4. Da garantia

5.4.1. A Licitante devera, no momento da entrega do equipamento, apresentar ao Fiscal do
Contrato, Termo _de Garantia de no minimo 12 (doze) meses, a contar do recebimento
definitivo.

5.4.2. Durante o periodo de garantia, constatado defeito ou falha de funcionamento coberto
pela garantia e ndo decorrente de mau uso, a Contratada devera providenciar, sem Onus
adicional para o Municipio, o reparo ou a substituicdo do equipamento por outro novo, da
mesma marca, modelo e configuracdo exigidos neste Termo de Referéncia, no prazo
maximo de 10 (dez) dias consecutivos, contado do recebimento da comunicagdo formal da
Administragdo Municipal, incluindo todos os custos de transporte, retirada, reparo,
substitui¢do e devolugdo necessarios ao atendimento da garantia.

5.5. DA JUSTIFICATIVA PARA INDICACAO OBRIGATORIA DE MARCA E
MODELO

5.5.1. A exigéncia de fornecimento de relogios eletronicos de ponto da marca Henry, modelo
Prisma Super Facil Advanced R2 - Leitor Suprema 4M - Biometria
Vermelha/Proximidade, encontra fundamento no artigo 41, inciso I, alineas “a” e “b”, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

5.5.2. No presente caso, a indicacdo decorre da necessidade de preservagdo da infraestrutura
tecnoldgica e operacional existente no Municipio de Marau, atualmente composta por 73
(setenta e trés) relogios eletronicos de ponto da mesma marca, modelo e configuragdo,
integrados ao sistema Fiorilli e aos procedimentos administrativos de controle de frequéncia
dos servidores municipais. A uniformidade desses equipamentos constitui elemento relevante
para a continuidade das rotinas de utilizacao, configuracao, administragdo e manutencao dos
aparelhos.

5.5.3. A padronizagdo possui fundamento, ainda, no histérico administrativo de dificuldades
decorrentes da utilizagcdo anterior de relogios eletronicos de diferentes marcas e modelos,
especialmente quanto a compatibilidade, a diversidade de configuragdes, a manutengdo e ao
fornecimento de pegas, circunstancias que motivaram a substitui¢do dos equipamentos € a
consolidacdo do padrdo atualmente utilizado. Soma-se a isso a existéncia de estrutura
especifica de manutencao e fornecimento de componentes, formalizada por meio da Ata de
Registro de Precos n® 50/2025, originada do Pregio Eletronico n°® 74/2025, bem como a
experiéncia dos servidores municipais na operagcdo, movimentacdo e configuragdo dos
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aparelhos, inclusive daqueles destinados a utilizacdo movel e a substitui¢des.

5.5.4. Dessa forma, a indicagdo obrigatoria da marca, modelo e configuragdo nao decorre de
preferéncia subjetiva por determinado fabricante, mas da necessidade técnica e administrativa
de preservar uma infraestrutura anteriormente padronizada, racionalizar os procedimentos de
gestdo e manutengdo, aproveitar os investimentos e conhecimentos operacionais ja existentes
e evitar a reintrodu¢do de diferentes configuracdes tecnoldgicas no parque municipal.

5.5.5. Assim, a indicagdo da marca Henry, modelo Prisma Super Facil Advanced R2 —
Leitor Suprema 4M — Biometria Vermelha/Proximidade, possui carater obrigatorio, nio
constituindo simples referéncia comercial, ndo sendo admitido o fornecimento de
equipamentos de outras marcas, modelos ou configuracdes, ainda que apresentem
caracteristicas semelhantes ou compatibilidade funcional com o sistema Fiorilli. A
padronizagdo refere-se exclusivamente ao equipamento a ser fornecido, permanecendo
assegurada a competicdo entre os fornecedores aptos a sua comercializagao, observadas as
demais condic¢des do Edital e deste Termo de Referéncia.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Das condic¢des de execucao

6.1.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.1.2. Os equipamentos deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias
consecutivos, contados do recebimento da ordem de entrega emitida pela Secretaria
Municipal solicitante.

6.1.3. O prazo estabelecido no item anterior podera ser prorrogado uma tnica vez, pelo mesmo

periodo, desde que seja feito de forma motivada, solicitado por escrito e durante o transcurso
do referido prazo.

6.1.4. Fica assegurado ao Municipio o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os equipamentos
entregues em desacordo com as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia e Edital.
Neste caso, o contratado fica obrigado a corrigir as irregularidades, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contados da comunicacao da Secretaria Municipal solicitante ou Fiscal do
Contrato, sem custo adicional para o Municipio.

6.1.5. No caso de descumprimento dos prazos determinados para a fiel execu¢do do objeto
desta contratagdo, poderdo ser aplicadas as sanc¢des e penalidades previstas no Edital.

6.1.6. A Contratada devera manter, durante todo o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos e dos instrumentos dela decorrentes, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao
compativeis com as obrigacdes assumidas nesta Licitacao.

6.2. DOS EQUIPAMENTOS E OBRIGACOES DA CONTRATADA



6.2.1. Os equipamentos fornecidos deverdao corresponder obrigatoriamente a marca Henry,
modelo Prisma Super Facil Advanced R2 — Leitor Suprema 4M — Biometria
Vermelha/Proximidade.

6.2.2. A indicagdo de marca, modelo e configuragdo possui cardter obrigatério, nao
constituindo mera referéncia comercial, razio pela qual NAO SERAQO ACEITOS
equipamentos de marcas, fabricantes, modelos ou configura¢des diferentes daqueles

expressamente especificados, ainda que apresentem caracteristicas semelhantes ou
compatibilidade com os sistemas de gestdo utilizados pelo Municipio.

6.2.3. Os equipamentos serdo solicitados de forma parcelada durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos, conforme as necessidades da Administragdo Municipal e a disponibilidade
orgamentaria, ndo havendo obrigatoriedade de aquisicdo da totalidade dos quantitativos
registrados.

6.2.4. As quantidades constantes de cada ordem de fornecimento deverdo ser entregues em
remessa Unica, salvo autorizagdo expressa da Administragdo Municipal.

6.2.5. Todos os equipamentos fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior, em perfeitas
condicdes de funcionamento e livres de defeitos de fabricacdo, avarias, danos fisicos ou
quaisquer condi¢des que possam comprometer sua qualidade, seguranca, desempenho ou
utilizagdo para a finalidade pretendida.

6.2.6. Os equipamentos deverdo ser entregues completos, acompanhados dos acessorios e
componentes necessarios ao seu funcionamento, bem como dos respectivos manuais de
operacgdo e instrucdes do fabricante, em lingua portuguesa, e da documentacao referente a
garantia.

6.2.7. Os equipamentos deverdo ser entregues e descarregados no Almoxarifado da
Prefeitura Municipal de Marau, situado na Avenida Jalio Borella, n® 2509, Bairro Sao
Cristoévao, Marau/RS, em dias uteis, de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 11h30min e das
13h as 17h, quando serdo submetidos a conferéncia pelo servidor responsavel, observadas as
especificagdes e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital e na respectiva
ordem de fornecimento.

6.2.8. A Contratada sera responsavel pelo adequado acondicionamento, transporte, carga,
descarga e movimenta¢do dos equipamentos até o local indicado para recebimento, adotando
os cuidados necessarios para evitar danos aos bens fornecidos e as instalacdes municipais,
sem quaisquer custos adicionais para a Administracao.

6.2.9. No recebimento dos equipamentos, serdo verificadas as quantidades fornecidas, a
identificacdo da marca e do modelo e as demais caracteristicas previstas neste Termo de
Referéncia, sem prejuizo da verificagdo posterior de conformidade e funcionamento,
conforme os procedimentos de recebimento estabelecidos na contratagao.

6.2.10. Nao serdo aceitos equipamentos que apresentem divergéncias em relagdo a marca, ao
modelo, a configuracdao ou as demais especificacdes obrigatdrias estabelecidas neste Termo
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de Referéncia, cabendo a Contratada providenciar sua substituicdo, sem onus adicional para a
Administragdo, observadas as condi¢des € os prazos previstos para regularizacdo de
fornecimentos em desconformidade.

6.2.11. Os pregos propostos deverdo compreender todos os custos necessarios ao integral
cumprimento das obrigacdes de fornecimento, incluindo tributos, encargos incidentes,
transporte, frete, seguros, acondicionamento, carga, descarga e demais despesas relacionadas
a entrega dos equipamentos, ndo sendo admitida cobranca adicional por obrigacdes ja
compreendidas no objeto, ressalvadas as hipdteses legalmente previstas.

6.2.12. A apresentacdo da proposta implica o compromisso da licitante de fornecer os
equipamentos em estrita conformidade com as especificagdes e condigdes estabelecidas no
Edital, neste Termo de Referéncia e nos demais documentos integrantes da contratagdo.
6.2.13. Todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios e sociais serdo de exclusiva
responsabilidade da Contratada, assim como a responsabilidade civil e penal por eventuais
danos e indenizagdes de qualquer espécie que venham a causar, exonerando-se integralmente
0 Municipio.

7. DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. A estimativa da despesa foi realizada em conformidade com o art. 23 € com o art. 6°,
, da Lein® 14.133/2021, observada a metodologia constante nos autos

[13%3]
1

inciso XXIII, alinea
do processo.

7.2. Para a presente contratacdo, optou-se pela adocao de orcamento sigiloso, nos termos do
Art. 24 da Lei n° 14.133/2021, visando a obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao.

7.3. A adogdo do orcamento sigiloso visa preservar a competitividade do certame e assegurar

maior eficiéncia na obten¢do da proposta mais vantajosa para a Administragao. A divulgacao
prévia do valor estimado pode influenciar o comportamento dos licitantes, induzindo a
convergéncia das propostas em torno do orcamento de referéncia, em detrimento da efetiva
competi¢ao baseada nos custos individuais, na efici€éncia operacional e na estratégia comercial
de cada participante.

Ao resguardar essa informacgao, busca-se incentivar que os licitantes formulem suas propostas
a partir de suas proprias estruturas de custos, capacidades operacionais, estratégias comerciais
e margens de remuneracdo, refletindo suas reais condi¢cdes de mercado, sem influéncia do
or¢amento estimado pela Administragdo. Isso porque o orcamento da contratacdo constitui
referéncia interna destinada a aferir a compatibilidade dos precos ofertados e a demonstrar a
disponibilidade financeira para a contratagdo, ndo devendo servir como parametro para a
precificacao das propostas pelos particulares.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
11



8.1. Das orientacées gerais da fiscalizacao

8.1.1. A Ata de Registro de Precos e os instrumentos dela decorrentes deverao ser cumpridos
fielmente pelas partes, de acordo com as condicdes estabelecidas no Edital, neste Termo de
Referéncia e demais documentos integrantes da contratagdo, observadas as disposi¢des da Lei
Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto ao acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucao.

8.2. Dos responsaveis pela fiscalizacao

8.2.1. A execugdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), conforme
portaria vigente ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117, caput, da Lei Federal
n°® 14.133/2021:

Gestor do contrato: Nelci Silvestri;

Fiscal administrativo: o fiscal sera designado de acordo com a Portaria vigente, no momento
da elaboracao do contrato administrativo ou documento equivalente.

Fiscal administrativo suplente: o fiscal suplente serd designado de acordo com a Portaria
vigente, no momento da elabora¢do do contrato administrativo ou documento equivalente.
8.2.2. O(s) fiscal(is) informara (30) a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, nos termos do art. 117, § 2.°, da Lei n.° 14.133/21.

8.2.3. O e-mail indicado serd o principal meio de comunicagdo entre o fiscal do contrato e o
responsavel da empresa. Sendo que, através dele, serdo realizadas solicitagcdes necessarias, e,
até mesmo, o envio de documentos. Assim, considerar-se-4 ciente a empresa quando as
solicitagdes forem enviadas para o endereco eletronico informado.

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo Fiscal do Contrato ou servidor designado,
mediante verificacdo inicial da quantidade, qualidade e conformidade dos equipamentos
entregues com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de
Registro de Precos e na respectiva ordem de fornecimento.

9.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos,
contados do recebimento provisoério, apds a verificagdo da conformidade dos produtos
entregues com as exigéncias contratuais, especialmente quanto a qualidade, quantidade e
demais especificag¢des técnicas aplicaveis ao objeto.

9.3. Constatada qualquer desconformidade quanto as especificagdes exigidas, o Municipio
podera rejeitar o objeto, no todo ou em parte, nos termos do art. 140, §1°, da Lei n°
14.133/2021, devendo o DETENTOR DO PRECO promover a substituicdo, correcdo ou
regularizacdo do objeto, sem qualquer 6nus adicional 4 Administra¢do, no prazo estabelecido
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no item 6.1.4. deste Termo de Referéncia.

9.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil do
DETENTOR DO PRECO por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos fornecidos e
verificados posteriormente, garantindo-se a Administragdo as prerrogativas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, no Edital, na Ata de Registro de Pre¢os e nas demais normas
aplicaveis.

10. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado com base no (s) prego (s) unitario (s), multiplicado (s) pela
quantidade efetivamente entregue e comprovada.

10.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento definitivo do objeto e da regular liquidacdo da despesa, mediante apresentagdo
da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato ou servidor designado,
observadas as demais condigOes estabelecidas no Edital.

10.3. O licitante devera obrigatoriamente informar nas Notas Fiscais de fatura, em local de
facil visualizagdo, a identificacdo do presente Pregdo Eletronico, a fim de acelerar o tramite
de recebimento dos produtos e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

10.4. O licitante vencedor devera emitir nota fiscal/fatura em moeda corrente do pais € com a
mesma razao social e o mesmo CNPJ apresentados no procedimento licitatério. A nota
fiscal/fatura somente sera liberada para pagamento quando a entrega for feita em total
conformidade com as especificagdes exigidas pelo Municipio.

10.5. Para o efetivo pagamento, as notas fiscais deverdo estar acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) Certidao Negativa de Tributos Federais, Estaduais € Municipais.

b) Certificado de Regularidade perante o FGTS.

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.5.1. Conforme legislagdo vigente, ¢ assegurado ao municipio o direito de efetuar retencdes
tributérias, incluindo INSS, ISSQN e Imposto de Renda, este tltimo conforme a Instrugao
Normativa RFB n° 1234/2012 e Decreto Municipal n® 5.823/2021.

10.6. Para fins de pagamento, o licitante vencedor deverd, no momento da entrega da nota
fiscal/fatura, informar e manter atualizado, junto a tesouraria do Municipio, o banco, o n° da
agéncia ¢ o n° da conta na qual sera realizado o deposito correspondente. A referida conta
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devera estar em nome da pessoa juridica, ou seja, da empresa licitante.

10.7. O valor devido ao licitante vencedor, ndo sendo pago no prazo estabelecido, e desde que
o atraso decorra de responsabilidade do Municipio, serd corrigido segundo a variagdo do
INPC, acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento ¢ a data do
efetivo pagamento.

10.8. Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor enquanto pendentes de
liquidacdo quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcao
monetaria.

10.9. O pagamento ao licitante, pela entrega dos produtos, ficard condicionado ao
cumprimento das exigéncias dos paragrafos anteriores, o qual sera afirmado mediante termo
de verificagdo emitido pela Secretaria solicitante ou pelo fiscal do contrato.

10.10. O licitante devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislacdo tributéria,
sob pena de devolugdo para que haja o acerto do faturamento.

10.11. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra circunstincia
que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento sera interrompido e ficara pendente até que
o licitante adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apds o licitante ter
solucionado o problema, seguindo a legislagdo vigente quanto a ordem cronoldgica de
pagamentos do Municipio.

10.12. A retencdo do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n.° 1.234/2012 ndo sera
efetuada caso o licitante apresente, na entrega da nota fiscal de pagamento, declaragao de que
¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — Simples
Nacional, conforme exigido no inciso XI do artigo 4° e modelo constante no anexo IV da IN
n.° 1.234/2012, devendo ser atualizada anualmente pelo licitante.

10.13. Enquanto o Municipio ndo possuir convénio firmado com a Receita Federal do Brasil
nos termos da portaria SRF n.° 1.454/2004 referente a retencdo dos tributos disciplinados no
artigo 1° da IN SRF n.® 475/2004, as notas fiscais ndo devem ser faturadas com a retencdo de
PIS, COFINS e CSLL.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
14



EXECUCAO

11.1. Da forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

11.1.1. O licitante sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade Pregao, com sistema de Registro de Preco, sob a forma eletrénica, com adog¢ao
do critério de julgamento pelo menor preco por item.

11.2. Das exigéncias da habilitacao

11.2.1. Para fins de habilitagao o licitante devera apresentar a documentagao constante no item
“da habilitagdo” do Edital, nos termos do artigo 62 da Lei 14.133/2021, e, no caso da presente
contrata¢do, os documentos informados abaixo.

11.3. Documentos relativos a habilitacio juridica:

11.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores. A apresentagdo do contrato social
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, substitui a apresentacdo das
alteracdes;

11.3.2. Certificado da condi¢do de Microempreendedor individual — CCMEI, em se tratando
de Microempreendedor Individual — MEI,

11.3.3. Registro comercial, no caso de empresa individual;

11.3.4. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

11.3.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

11.4. Documentos relativos a habilitacao fiscal, social e trabalhista:

11.4.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), em se
tratando de pessoa juridica;

11.4.2. Prova de Inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

11.4.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante;

11.4.4. Certificado de Regularidade de Situacao (FGTS-CRF) perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS, demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;
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11.4.5. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho, através da Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.5. Documentos relativos a habilitaciao técnica:

11.5.1. Atestado de capacidade operacional da empresa, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, de que forneceu, satisfatoriamente, relogios eletronicos de ponto,
equipamentos eletronicos de controle de acesso, identificagdio ou registro, ou outros
equipamentos de caracteristicas e complexidade de fornecimento semelhantes as do objeto
licitado.

11.5.1.1. Havendo divida quanto a veracidade, autenticidade, autoria, integridade ou
conteudo dos documentos apresentados para fins de comprovacao da qualifica¢do técnica-
operacional, especialmente quando se tratar de documentos meramente digitalizados ou
escaneados, contendo assinaturas manuscritas e desacompanhados de certificagdo eletronica,
meio de validagdo ou outro elemento idoneo de confirmagdo, cabera ao Pregoeiro promover
diligéncia destinada a verificacdo do documento e das informacgdes nele constantes.

11.5.1.2. Para fins da diligéncia prevista no item anterior, o Pregoeiro podera solicitar a
licitante a apresentacdo de notas fiscais e/ou contratos relacionados ao objeto indicado no
documento apresentado, bem como realizar diligéncia diretamente junto ao 6rgao, entidade
ou pessoa juridica emissora do documento, com a finalidade de confirmar sua autoria,
autenticidade, conteudo, a relagdo juridica, a efetiva execucdo do objeto e a pertinéncia da
comprovagado da qualificagdo técnica-operacional.

11.6. Documentos relativos a qualificacdo econémica:

11.6.1. Certidao negativa de matéria falimentar, expedida pelo distribuidor da sede do licitante
ou Certidao Judicial Civel Negativa, da Justica Estadual, com data de emissdo nao superior a
90 (noventa) dias anteriores a data prevista para o recebimento da documentagdo da
habilitacdo e da proposta.

11.6.2. E admitida a participagdo de empresas em recuperagdo judicial, desde que apresente
comprovagao de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma
do artigo 58 da Lei n° 11.101/2005.

11.7. Outros documentos de habilitacao (declaracgoes):

11.7.1. As declaragdes solicitadas neste item deverdo ser emitidas pelo licitante, com
indicagdo do numero de inscricdo no CNPJ, e apresentadas preferencialmente com
assinatura eletronica do representante legal. O Anexo IV do Edital possui modelos das
declaragdes solicitadas nesta licitagao.

11.7.2. Declaragdo de Pleno Conhecimento do Edital e seus Anexos e, consequentemente, do
objeto a ser executado e, ainda, que se sujeita a todas as condigdes estabelecidas;
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11.7.3. Declaracao de Idoneidade, de que nao incorre em qualquer das condigdes impeditivas,
especificando:

a) ndo estd declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

b) ndo esta impedido de licitar e contratar com o Municipio de Marau;

¢) que ndo incorre nas demais condigdes impeditivas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
bem como no artigo 2° da Lei Municipal n° 5.188/16.

11.7.4. Declaragao de Atendimento a Norma do Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigao
Federal, que proibe trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres aos menores de 18 anos e de
qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos.
11.7.5. Declaragao de que o licitante atende ao disposto no art. 63, IV da Lei n° 14.133/2021,
cumprindo a exigéncia de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

11.7.6. Declaracdo de que a proposta econdmica apresentada compreende a integralidade dos
custos necessarios ao atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos termos
do art. 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.7.7. Declaracao de Enquadramento como Beneficidria da Lei Complementar n® 123/2006
e de Observancia do Limite Previsto no art. 4°, §2°, da Lei n°® 14.133/2021, para fins de frui¢ao
dos beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

11.8. Da habilitacdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos
termos da Lei Complementar 123/2006.

11.8.1. O licitante que se enquadrar nos beneficios concedidos pela LC 123/2006 (ME/EPP),
devera apresentar a declarag@o constante no item 11.7.7. deste Termo de Referéncia.

11.8.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo nesta
licitagdo, deverdo enviar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

a) Havendo alguma restricdo na comprovac¢do da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administragdo, para regulariza¢do da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

b) A ndo-regularizacdo da documentagdo no prazo previsto na alinea “a” deste subitem
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao.
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12. DA FORMA DE APRESENTACAO, VALIDADE, AUTENTICIDADE DOS
DOCUMENTOS E DOS DOCUMENTOS DA MATRIZ E FILIAL

12.1. Todos os documentos exigidos para habilitacio deverao estar em plena validade na
data em que o licitante os enviar via sistema, apdés a convocacio do Pregoeiro. Caso o
orgao emissor niao declare a validade do documento, essa sera de 90 (noventa) dias
contados a partir da data de emissao, exceto atestados de capacidade técnica e o
comprovante de inscri¢cio no CNPJ.

12.2. Os documentos de habilitagdo apresentados deverdo estar no nome (razao social) e CNPJ
do licitante. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12.2.1. Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica-operacional, serdo admitidos
atestados de capacidade técnica emitidos em nome da matriz ou da filial da pessoa juridica
licitante, desde que demonstrado que pertencem a mesma pessoa juridica, observada a
pertinéncia do objeto atestado com o objeto licitado e sem prejuizo da realizagdo de diligéncias
pelo Pregoeiro para confirmagdo da autenticidade, da autoria, do contetido e da efetiva
execug¢do do objeto.

12.3. Os documentos elaborados pelo proprio licitante, inclusive proposta, declaracoes,
procuragoes, termos € demais documentos de habilitagcdo exigidos neste Termo de Referéncia,
deverdo ser apresentados, preferencialmente, com assinatura eletronica do representante
legal ou procurador do licitante, observada a Lei Federal n° 14.063/2020.

12.4. Considerando a natureza dos atestados de capacidade técnica-operacional, declaragdes,
certidoes ou documentos equivalentes destinados a comprovagao da qualificagdo técnica do
licitante, e a inexisténcia de prazo legal de validade, serd admitida a apresentacdo desses
documentos assinados manualmente e digitalizados.

12.5. Os documentos emitidos por 6rgdos ou entidades publicas, bem como por pessoas
juridicas de direito publico, poderdo ser aceitos quando apresentados com assinatura manual
da autoridade ou servidor competente, desde que contenham elementos suficientes para
identificacdo do emitente, do responsavel pela emissdo e do conteudo certificado, sem
prejuizo da possibilidade de realizacao de diligéncia para verificacdo de sua autenticidade.

12.6. Nenhum licitante serd inabilitado exclusivamente em razdao da forma de assinatura
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constante dos documentos apresentados para fins de habilitagao, quando houver possibilidade
de verificacao de sua veracidade, autoria, autenticidade, conteudo e pertinéncia. Nesses casos,
deverdo ser oportunizados os meios cabiveis de comprovagao, inclusive mediante diligéncia
do Pregoeiro, em observancia aos principios do formalismo moderado, da razoabilidade, da
proporcionalidade, da competitividade e da selecao da proposta mais vantajosa para a
Administragao.

12.7. Os documentos expedidos pela internet estardo sujeitos a verificagdo de sua
autenticidade através de consulta realizada pelo Pregoeiro, caso necessario.

12.8. Documento original (ndo digital) somente sera exigido pela Administragdo, quando
houver fundada duvida em relacdo a integridade do documento digital.

12.9. Nos casos de apresentagdo de documento falso, o licitante estara sujeito a tipificacao nos
crimes de falsidade, previstos nos artigos 297 e 298 do Codigo Penal Brasileiro, nos crimes
previstos nos arts. 337-F e 337-1 do Capitulo II-B, do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-
Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal), e no art. 5° da Lei Federal n°
12.846/2013, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas previstas no presente
Termo de Referéncia e Edital.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas e custeio do objeto desta contratagdo, serdo subsidiadas com recursos
consignados na Dotagao Orcamentaria indicada pela Secretaria Municipal solicitante.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Esclarecimentos referentes ao objeto desta contratacdo, poderdo ser solicitados para o
Setor de Licitagdes, através do telefone (54) 3342-9545, e pelo e-mail
licitacoes@marau.rs.gov.br ou para a Secretaria Municipal de Administragdo no horario das
07h30min as 11h30min e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

Marau, 23 de outubro de 2026.

Responsavel Compras
Secretaria Municipal de Administracao.
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